
京东总部实习岗（有转正机会）

一、招聘岗位名称：HRSSC 实习岗-京东项目

二、工作内容：

1、入职材料审核、沟通、跟进；

2、 电子签制作、推送、盖章；

3、入职相关手续办理和材料的跟催；

4、纸质版人事档案整理、 归档；

5、档案电子化工作 ，纸版档案扫描、上传电子档案系统；

6、人事档案台账创建与维护。

三、任职要求：

1、在校大学生 ，专业不限。可在 3 月份上岗实习；

2、期望实习 3 个月 ，每周出勤 5 天；

3、如工作表现良好 ，提供毕业留任机会。

四、办公地点 ：北京市通州区科创十一街 35 号 ，京东总部

五、 办公时间 ：9:00-6:00

六、实习薪资： 120-150/天

七、简历投递邮箱 ：limeilin@ciic.com.cn

八、招聘说明：

此岗位为中智代招，中国国际技术智力合作集团有限公司（以下简称“

中智集团”），成立于1987年，是国务院国有资产监督管理委员会直接管理

的一家以人力资源服务为核心主业的中央一级企业。中智集团列2023中国企

业500强第170位，列2023中国服务业企业500强第59位，连续18年领航中国人

力资源服务业。

中智集团控股的中智股份开展人力资源服务业务，服务来自全球的世界

500强企业和中国500强企业，服务企业客户达5万余家、服务客户员工人数达

1,000万余人（含平台注册人数），客户类型包括外企、国企、民企等多类实

体和机关事业单位。横跨石化、金融、保险、通讯、电子、IT、汽车、医药

、地产、建筑、物流、制造、商贸、传媒、教育、环境、餐饮、快速消费品

等诸多领域，规模与效益处于行业头部。
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